
MUSASHINO CITY4 No.2235令和5年12月15日号

申込要領 記入事項①行事名（コース）②住所③氏名（ふりがな）④電話番号⑤そのほかの必要事項（記事に明示）●特に記載のない場合、1行事（コース）につき本人1回
（家族対象のものは 1家族 1回）の申し込みです　●往復ハガキの場合は返信用にも住所・氏名を記入（消せるボールペン不可）

会計年度任用職員とは 身分は非常勤一般職の地方公務員。地方公務員法などの改正に伴い、令和２年４月から新たに創設され、嘱託職員や臨時職員の制度が会計年度任用
職員制度に移行しました。

受験
資格

６年４月１日から就労可能な方。障害のある方も、業務遂行に支障が無ければ応募できま
す。なお、障害のある方を対象とした会計年度任用職員の募集については、頁下部参照。
地方公務員法第 16 条に規定する欠格条項に該当する方は受験できません。

選考
書類選考あり／筆記試験、面接：１月 23 日（火）
※書類選考の結果は、全員に１月 19 日（金）までに通知
※筆記試験は、当日市のタブレット端末で事務能力診断検査を受験していただ
きます

申込書 市指定の申込書兼履歴書（市役所案内・人事課、各市政センター・図書館、 
総合体育館、市民会館で配布。市HPから印刷可）

技能 PCパソコン（ワード、エクセル）操作のできる方／普免普通自動車運転免許所持者

内容

特に記載のないものは下記のとおり
６年４月１日～７年３月 31 日（条件付採用期間あり・勤務成績が良好な場合、再度任用
される可能性あり）／週５日（月～金曜）午前９時～午後５時（実働７時間）／市役所／
月額 21 万 400 円／期末手当あり／雇用保険・社会保険加入あり／共済会（互助会）加
入あり／業務によっては所定外労働・休日勤務あり／災害時に所属課の災害活動（所掌事
務）に従事させる場合あり／交通費あり（上限あり）
※業務内容は各課にお問い合わせください

申込・問
12 月 28 日（木・必着）までに必ず市指定の申込書兼履歴書（写真貼付、希
望業務番号［２業務まで申込可］を明記）を郵送または同日午後５時までに直
接〒 180-8777 人事課☎ 60-1810へ。
※提出書類の返却不可。結果は全員に６年２月上旬までに郵送で通知

窓口業務や事務補助などを中心とした
一般事務の仕事について一斉に募集し
ます。

皆さんの経験を市役所で生かしませんか？

（令和 6年４月１日採用）

会計年度任用職員（一般事務）募集

番号 課名 業務名／募集人数 業務／応募資格／勤務条件

1 総務課☎ 60-1807 課内庶務事務／１名 予算管理、伝票処理、庁内印刷業務など（一部郵便業務あり）／PC

2 総務課☎ 60-1807 郵便業務／１名 郵便および交換便の仕分け・発送、郵便日次処理など（一部課内庶務事務あり）／PC

3 納税課☎ 60-1827 市税など収納事務／３名 窓口・電話対応、市税・国民健康保険税の収納に関する業務（データ入力・文書発送）、庶務事務など／PC

4 産業振興課☎ 21-2972 消費生活センター事務／１名
消費生活講座・消費者スクールなどの企画・準備・運営業務、消費生活センター庶務事務／月～金曜のうち週
３日／午前８時 30 分～午後５時／商工会館／月額 13 万 5300 円／PC（パワーポイント、Zoom を操作で
きる方）

5 市民活動推進課☎ 60-1809 市政資料コーナー運営業務／１名 受付、資料管理、有償刊行物の販売、コピーサービスの管理、会計伝票の作成など／週３日（火・木・金曜）
／月額 11 万 5200 円／PC

6 市民課☎ 60-1840 戸籍窓口業務／１名 戸籍届出の窓口・電話対応、戸籍システム入力／PC

7 ごみ総合対策課☎ 60-1802 課内庶務業務および手数料関連事務
／３名

窓口・電話対応、庶務事務、手数料事務、財務会計事務、通知書事務、消耗品管理など／クリーンセンター／
１名：午前９時～午後５時、２名：午前８時 30 分～午後４時 30 分／PC

8 地域支援課☎ 60-1941 地域福祉に関する業務／１名 東京都福祉のまちづくり条例届出受付、災害時要援護者名簿管理、課内庶務／PC／建築事務経験者なお可

9 生活福祉課☎ 60-1848 課内庶務事務／１名 郵送・文書収受など庶務、債権管理補助、診療報酬明細書の点検など／勤務終了時間は応相談／PC／医療事
務経験者なお可

10 高齢者支援課☎ 60-1845 介護保険給付事務／１名 給付情報登録、給付関連事務補助（リストチェック、データ入力、入力済データ読み合わせ、発送管理など）
／PC

11 高齢者支援課☎ 60-1845 介護保険関連事務／１名 被保険者資格管理、保険料賦課収納事務補助（リストチェック、データ入力、被保険者証発行・発送管理など）、
電話対応など／PC

12 高齢者支援課☎ 60-1866 介護保険認定審査会事務／２名 介護認定審査会の資料作成などの業務／PC／電話対応のできる方、経理事務経験者なお可

13 障害者福祉課☎ 60-1904 窓口業務、各種事務補助／１名 障害福祉サービスに関する申請受付業務／PC

14 健康課☎ 51-7006 老成人保健・母子保健・予防接種に
関する業務／１名 健康診査・がん検診・母子保健・予防接種に関する事務、窓口・電話対応／保健センター／PC

15 保険年金課☎ 60-1837 国民年金・国民健康保険に関する業
務／１名 国民年金・国民健康保険に関する窓口業務および事務補助など／PC

16 保険年金課☎ 60-1913 後期高齢者医療制度に関する業務／
１名 後期高齢者医療制度に関する窓口業務および事務補助など／PC

17 子ども育成課☎ 60-1843 子ども育成課事務／１名 補助金交付、窓口・電話対応、課内庶務、伝票作成、システム入力などの事務／PC／経理事務経験者なお可

18 子ども育成課☎ 60-1843 保育園事務／１名 窓口・電話対応、伝票処理、雇用管理などの保育園一般事務／境南保育園／午前８時 30 分～午後０時 30 分
／月額 12 万 200 円／PC／経理事務経験者なお可

19 児童青少年課☎ 60-1853 学童クラブ・あそべえ事業事務補助
／１名 学童クラブ・あそべえ事業事務補助、学童クラブ・あそべえ交換便、窓口・電話対応など／PC／普免

20 交通企画課☎ 60-1860 自転車対策業務／１名 放置自転車対策事務、自転車安全利用講習会事務、窓口・電話対応、庶務事務など／PC／普免／接客業務経
験が豊富な方なお可

21 住宅対策課☎ 60-1905 住宅関連の窓口・電話対応業務およ
び補助業務／１名 窓口・電話対応、公営住宅の管理業務補助、会計伝票作成業務など／PC

22 会計課☎ 60-1881 伝票審査事務／１名 各部署で作成された支出伝票などの受付、整理および内容審査／PC／経理事務経験者なお可

23 生涯学習スポーツ課☎60-1902 生涯学習事業の運営業務／１名 生涯学習講座・事業、補助金事業、経理・調査回答などの庶務事務／PC／普免、経理事務経験者、動画作成
経験者なお可

障害者を対象として、事務補助や軽作業などを中心とした
業務を担う会計年度任用職員を募集します。

障害者を対象とする会計年度任用職員　募集
（令和 6年４月１日採用）

受験資格
身体障害者手帳、療育手帳、精神障害者保健福祉手帳の交付を受けている方
で、令和６年４月１日から就労可能な方。
地方公務員法第 16 条に規定する欠格条項に該当する方は受験できません。

勤務場所
業務
応募資格

①市役所各課（本庁ほか）／事務補助、軽作業など
②むさしのエコ re ゾート／受付業務補助、事務補助、行事開催補助など
③住宅対策課／事務補助、窓口・電話対応および軽作業など
④武蔵野ふるさと歴史館／経理、事務補助および窓口・電話対応など
⑤中央図書館／軽作業（書庫での返本と書架整理など）

【①～④共通】パソコン（ワード、エクセル）操作のできる方
人数 各１名

内容

６年４月１日～７年３月31日（条件付採用期間あり・勤務成績が良好な場合、
再度任用される可能性あり）／
①③週５日（月～金曜）、午前９時～午後５時（実働７時間）、月額21万400円
②週５日（水～月曜のうち５日、シフト制による土・日曜勤務あり）、午前９時
～午後５時（実働７時間）、月額21万400円
④週４日（月～木曜）、午前９時～午後5時（実働7時間）、月額16万8300円
⑤週４日（月～木曜）、午前９時～午後５時30分（館内整理日は午前８時45分
～午後5時15分）（実働７時間30分）、月額14万4000円

【共通】期末手当あり／雇用保険・社会保険加入あり／共済会（互助会）加入あ
り／業務によっては所定外労働・休日勤務あり／災害時に所属課の災害活動

（所掌事務）に従事させる場合あり／交通費あり（上限あり）
選考 書類審査あり／一次面接：１月 24 日（水）、二次面接：２月中旬　（予定）

申込書 市指定の申込書兼履歴書（市役所案内・人事課、各市政センター・図書館、
総合体育館、市民会館で配布。市HPから印刷可）

申込・問
１月 5 日（金・必着）までに必ず市指定の申込書兼履歴書（写真貼付、①～
⑤の希望業務番号［２業務まで申込可］を明記）を郵送または同日午後５時
までに直接〒180-8777 人事課☎ 60-1814へ。
※提出書類の返却不可。結果は全員に２月下旬までに郵送で通知




