
□個人番号カード 券面記載事項変更届 　
□電子証明書　新規発行・更新・失効申請書
□暗証番号再設定・変更申請書（電子証明書・個人番号カード）

※個人番号がわからない場合は生年月日と性別を記載してください。

】

 □旧氏の記載・変更・削除　【新たに記載する旧氏：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 】

 □通称の記載・変更・削除　【新たに記載する通称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 】

　明・大・昭

　平・令・西暦

以下の該当するものにチェックを付けてください。

 □発行   □更新

 利用者証明用電子証明書    □発行   □更新

 1.署名用電子証明書  □再設定　　□変更  2.利用者証明用電子証明書  □再設定　　□変更

 □再設定　　□変更  4.券面事項入力補助用  □再設定　　□変更

（例：髙→高）

 ※事務処理記載欄

 通信：有(１回)／  破棄・職権失効：無　  通信の有無：□有( 　回) □無／破棄・職権失効の回数：□有(　回）□無

 発行手数料無料の理由 ： 補助金対象のため  無通信、破棄・職権失効及び発行手数料 無料の理由

 発行手数料額：0円  (      　　　　　　　　　　　 　　                )／発行手数料額：　　　　　　　円

 通信：有(１回)／  破棄・職権失効：無　  通信の有無：□有( 　回) □無／破棄・職権失効の回数：□有(　回）□無

 発行手数料無料の理由 ： 補助金対象のため  無通信、破棄・職権失効及び発行手数料 無料の理由

 発行手数料額：0円  (      　　　　　　　　　　　 　　                )／発行手数料額：　　　　　　　円

⑴本人が手続きする場合の本人確認書類【継続・券面変更】【電子証明書発行/更新】【暗証番号1～4】共通

※代理人の本人確認欄は裏面本人の本人確認書類 □個人番号カード　 住基4桁の暗証番号 □一致、または券面 □一致

【処理内訳に〇  　 券面（継続含む）　 電発行　 電更　 電失　 暗証　その他　　（合計 　　 　   件）】　R6.7

署名用
電子証明書

□
照合番号A

□ロック解除

利用者証明
用

電子証明書
□

照合番号B
□ロック解除

受付年月日

令和 　　年　  月　  日

受付 回答書送付 処理 係 係長 課長

③暗証番号再設定
暗証番号変更

 3.住民基本台帳用

代替対象文字の有無 無 ・ 有 変換した文字

生年月日 　   年　    　月  　  　日 性別 男 ・ 女

②電子証明書
　発行・更新・失効

 署名用電子証明書 □失効
 a.  ｻｰﾋﾞｽ利用の自発的な取り止め
 b.  利用者の秘密鍵の漏えい等　　　abどちらかに〇。

□失効
 a.  ｻｰﾋﾞｽ利用の自発的な取り止め
 b.  利用者の秘密鍵の漏えい等　　　abどちらかに〇。

（建物名等）

氏名

通称 旧氏
※旧氏登録済の旧氏について記載してください。

□同上 本人との関係
□同世帯／□別世帯

①
券
面
記
載
事
項
変
更

変更理由

に☑してく

ださい。

 □転入（他自治体からの住所異動） □転居（市内での住所異動）

 □戸籍の届出等による氏名の変更 □その他 【

 変更前の
 事項

※変更が
あった項目
のみ記載し
てくださ
い。

 住 所

住　　所

武蔵野市　　　　　　　　　　　　　　　　　（町）　　　　　　丁目　　　　　　　　番　　　　　　　　　　　　　　　　号

（建物名等）

電話番号

代
理
人

氏　名

住　所
□同世帯

電話番号

氏　　名
(旧氏・通称)

性　別
※

男 ・ 女

武蔵野市長　様
地方公共団体情報
　　システム機構　御中 令和     　年　  　月  　　日

個人番号
生年月日

※

明・大・昭
　　   年　    　月  　  　日

平・令・西暦



⑵代理人が手続きする場合の本人確認書類等【継続・券面変更】　※顔認証ﾏｲﾅ除く

本人の本人確認書類

⑶代理人が手続きする場合の本人確認書類等　【住民基本台帳用・券面事項入力補助用 暗証番号再設定・変更】 　※顔認証ﾏｲﾅ除く

回答書・委任状※

　券面 □一致

上記(2)(3)の確認書類の種類は以下のとおりです。確認した書類に☑してください。「氏名＋住所」もしくは「氏名＋生年月日」ありのもの

⑷代理人手続きの場合の本人確認書類【署名用・利用者証明用電子証明書発行/署名用・利用者証明用暗証番号再設定・変更】

 □個人番号カード　 住基4桁の暗証番号 □一致、または券面 □一致

(G)

□運転免許証／□運転経歴証明書(平成24年4月1日以降のものに限る)／□船員手帳／□海技免

状□小型船舶操縦免許証／□猟銃・空気銃所持許可証／□身体障害者手帳／□戦傷病者手帳／

□宅地建物取引士証／□電気工事士免状／□無線従事者免許証／□認定電気工事従事者認定証

／□特種電気工事資格者認定証／□耐空検査員の証／□航空従事者技能証明書／□運航管理者

技能検定合格証明書／□動力車操縦者運転免許証／□教習資格認定証／□検定合格証

(H) □住基カード(写真あり)／□個人番号カード　※住基4桁 □一致、または券面 □一致

(I) □官公署がその職員に対して発行した身分証明書(写真あり)（マニュアル参照）

※顔認証ﾏｲﾅ除く

 
発
行
等
・
暗
証
番
号

電
子
証
明
書

(

署
名
用
・
利
用
者

)

①同世帯員
（転入・転居と併せて発行
申請する場合で、委任状及
び、暗証番号を記載して封
入・封緘したものを持参し
たとき）
※回答書のみ不要。即日発
行可。

②法定代理人
※回答書・委任状のみ不
要。
③任意代理人
（①以外の同世帯員は任意
代理人）

右記(F)～(I)  から☑１つ

回答書・委任状※  □照会書兼回答書　兼　委任状　

本人の本人確認書類

法定代理人の権限確認

書類　　右記　☑１つ
 □住民票　□戸籍謄本　□登記事項証明書　□その他（　　  　　　　　　）

(F)
□旅券／□一時庇護許可書／□在留カード／□仮滞在許可書／□特別永住者証明書／□特別永

住者証明書とみなされている外国人登録証明書

(C)
□学生証／□社員証などで顔写真を貼り付けたもの(国または地方公共団体が発行したものを除く)／□ 国または地方公共団体が

発行した資格証明書で写真を貼り付けたもの((A)及び(B)に掲げるものを除く)

(D)

□個人番号カード／□住民基本台帳カード(写真あり)／□旅券／□運転免許証／□運転経歴証明書(平成24年4月1日以降のものに

限る)／□身体障害者手帳／□精神障害者保健福祉手帳／□療育手帳／□在留カード／□特別永住者証明書／□一時庇護許可書ま

たは仮滞在許可書

(E)

　

□海技免状／□電気工事士免状／□無線従事者免許証／□動力車操縦者運転免許証／□運航管理者技能検定合格証明書／□猟

銃・空気銃所持許可証／□特種電気工事資格者認定証／□認定電気工事従事者認定証／□耐空検査員の証／□航空従事者技能証

明書／□宅地建物取引士証／□船員手帳／□戦傷病者手帳／□教習資格認定証／□検定合格証／□官公署がその職員に対して発

行した身分証明書／□(D)の書類が更新中の場合に交付される仮証明書や引換証類／□地方公共団体が交付する敬老手帳／□生活

保護受給者証／□健康保険又は介護保険の被保険者証／□医療受給者証／□各種年金証書／□年金手帳・基礎年金番号通知書(年

金額改定通知書・年金振込通知書を含む。)／□児童扶養手当証書／□特別児童扶養手当受給証明書／□母子健康手帳／□子ども

医療費受給者証／□障害福祉サービス受給者証／□自立支援医療受給者証／□住民名義の預金通帳／□民間企業の社員証／□学

生証　□学校名が記載された各種書類等

□(D)１点 　プラス　(a)暗証番号入力　(b)券面データ確認　(c)質問３点

□(D)２点

□(D)１点　および　(E)１点

(A)

□個人番号カード／□住民基本台帳カード（写真あり）／□旅券／□運転免許証／□運転経歴証明書(平成24年4月1日以降のも

のに限る)／□身体障害者手帳／□精神障害者保健福祉手帳／□療育手帳／□在留カード／□特別永住者証明書／□船員手帳　□

無線従事者免許証／□海技免状／□小型船舶操縦免許証／□宅地建物取引士証／□航空従事者技能証明書／□耐空検査員の証／

□運航管理者技能検定合格証明書／□動力車操縦者運転免許証／□猟銃・空気銃所持許可証／□教習資格認定証／□電気工事士

免状／□特種電気工事資格者認定証／□認定電気工事従事者認定証／□戦傷病者手帳／□警備業法（昭和47年法律第117号）第

23条第4項に規定する合格証明書／□官公署がその職員に対して発行した身分証明書

(B)

□各種保険証(国民健康保険証／後期高齢者医療証／健康保険証／船員保険証／介護保険証／共済組合)／□各種年金手帳／□各

種年金証書／□住民基本台帳カード(写真なし)／□交付請求書に押印した印鑑に係る印鑑証明書／□各種医療証／□生活保護受

給者証

住
基
・
券
面

暗
証
番
号

　②法定代理人
　③任意代理人
※法定代理人は回答
書・委任状のみ不要。

□照会書兼回答書　兼　委任状　

本人の本人確認書類 □個人番号カード

法定代理人の権限確認

書類　　右記　☑１つ
□住民票　□戸籍謄本　□登記事項証明書　□その他（　　　　　　　　　　）

代理人の本人確

認書類右記　☑

１つ

継
続
・
券
面
変
更
手
続
き

　①同世帯員
※住民異動に準じた
本人確認

□個人番号カード　　◆住基４桁の暗証番号が一致しないと受付不可　

同世帯員の本人確認書

類 右記　☑１つ

□(A)１点

□(B)から２点　もしくは　(B)(C)から各１点

□(D)２点

□(D)１点　および　(E)１点

　②法定代理人
　③任意代理人
※番号法による本人
確認

※法定代理人は回答
書・委任状のみ不要。

回答書・委任状※ □照会書兼回答書　兼　委任状　

本人の本人確認書類

右記　☑２つ

□個人番号カード　　◆住基４桁の暗証番号が一致しないと受付不可　

□(D)　もしくは　(E)から１点

法定代理人の権限確認

書類　　右記　☑１つ
□住民票　□戸籍謄本　□登記事項証明書　□その他（　　　　　　　　　　）

代理人の本人確認書類

右記　☑１つ

□(D)１点プラス　(a)暗証番号入力　(b)券面データ確認　(c)質問３点


