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監　査　項　目

 予算の執行（資金前渡、
 委託料、補助金含む）

１ 前渡金整理簿において、記
載が誤っているものが見受け
られた。また、受領時に資金
前渡受者の確認が漏れている
ものがあった。

　前渡金整理簿の記載誤り、
確認漏れの訂正を行った。
　また、記載誤り及び資金前
渡受者の確認漏れが起きない
よう２人以上で整理簿の確認
を行っている。

２ 特命随意契約をしている委
託契約において、随意契約と
した根拠法令及び１者のみを
指定した具体的な理由の記載
が漏れているものが見受けら
れた。

　随意契約とした根拠法令及
び１者のみを指定した具体的
な理由を追記した。随意契約
の場合は指定理由を記載する
旨係会議で周知するととも
に、決裁時に２人以上で確認
している。

３ 契約締結兼支出負担行為伺
書において、予定価格・比較
価格の記載が漏れているもの
が見受けられた。また、予定
価格・比較価格が鉛筆で記載
されているもの及び摩擦消去
タイプのペンで記載されてい
るものが見受けられた。

　予定価格・比較価格の記載
を追記したほか、鉛筆又は摩
耗消去タイプで記載されてい
た箇所について、ボールペン
で記入し直した。
　また、係会議で予定価格・
比較価格の記載はボールペン
で記載するよう周知するとと
もに決裁時に２人以上で確認
している。

４ 契約締結兼支出負担行為伺
書において、物品取扱主任の
押印が後閲となっているもの
があった。

　係会議で物品取扱主任の押
印を経て決裁を行うよう徹底
した。

５ 契約締結兼支出負担行為伺
書及び契約締結報告書兼経過
調書において、係長が代決し
ているが、その後課長の後閲
を受けていないものがあっ
た。

　課長の校閲が漏れていたも
のについては、押印を行っ
た。
　また、係会議にて代決後は
忘れずに後閲を受けるよう周
知した。

６ 印刷製本及び委託契約にお
いて、再委託確認書・再委託
承諾申請書の徴取が漏れてい
るものが見受けられた。ま
た、再委託確認書・再委託承
諾申請書において、記載が漏
れているものが見受けられ
た。

　係会議にて再委託確認書・
再委託承諾申請書の徴取、再
委託確認書・再委託承諾申請
書の記載について周知を行う
とともに、徴取が漏れていた
ものについては改めて徴取し
た。
　また、記載漏れについては
記載を行い、以降適正に処理
している。

７ 補助金交付指令書におい
て、補助金等交付規則で定め
る第１号様式と異なる様式を
使用しているものが見受けら
れた。

　補助金等交付規則で定めら
れた様式を使用するよう係会
議で周知した。以降正しい様
式を使用している。

１　定期監査（令和４年度事務の監査　第２回）（令和５年７月27日報告）措置事項

市民部産業振興課

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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監　査　項　目 指　摘　事　項　等 措　置　事　項

 予算の執行（資金前渡、
 委託料、補助金含む）

８ 商店街チャレンジ戦略支援
事業費補助金交付決定通知書
において、要綱で定める第２
号様式と異なる様式を使用し
ていた。

　保存されていた異なる様式
は削除し正しい様式を改めて
保存した。引継書にも正しい
様式を使用するよう記載を
行った。以降正しい様式を使
用している。

９ 公衆浴場活性化対策補助金
に係る実績報告において、要
綱で定める第３号様式及び第
４号様式と異なる様式で提出
されたものをそのまま収受し
ていた。また、交付申請にお
ける第１号様式及び第２号様
式を定めた原議書がなかっ
た。

　保存されていた異なる様式
は削除し正しい様式を改めて
保存した。引継書にも正しい
様式を使用するよう記載を
行った。以降正しい様式を使
用している。
　また、第１号様式及び第２
号様式については今年度内に
様式登録を行う。

10 商店街装飾街路灯電気料補
助金に係る申請及び実績報告
において、要綱で定める第１
号様式、第１号様式の２及び
第２号様式と異なる様式で提
出されたもの並びに要綱で定
める期限を過ぎて提出された
ものをそのまま収受してい
た。

　保存されていた異なる様式
は削除し正しい様式を改めて
保存した。引継書にも正しい
様式を使用するよう記載を
行った。以降正しい様式を使
用している。
　また、事業終了後期限内に
提出するよう商店会連合会に
周知し、期限内に提出をも
らっている。

 郵券・金券類・公印・備
 品の管理

１ 切手受払票において、記載
が誤っているものが見受けら
れた。

　切手受払票の記載誤りの訂
正を行った。
　また、決裁時に複数人で確
認を行っている。

２ レターパックを購入してい
るが、受払票による管理をし
ていなかった。

レターパックについても受
払票で管理するよう係会議で
周知した。
　また、以降レターパックに
ついても受払票による管理を
行っている。

３ 公印押なつ簿において、公
印規程で定める第５号様式と
異なる様式を使用していた。

　保存されていた異なる様式
は削除し、公印押なつ簿は様
式が変わっていることを係会
議で周知した。
　以降正しい様式を使用して
いる。

４ 新規購入備品において、備
品登録が漏れていた。

　新規で備品を購入する際は
備品登録が必要である旨係会
議で周知した。登録漏れの
あった備品について、登録手
続きを行った。
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監　査　項　目 指　摘　事　項　等 措　置　事　項

 消費生活センターの運営
 事業

１ 消費者ルームの貸出しにお
いて、使用申請書への収受印
の押印が漏れていた。また、
使用承認についての起案及び
使用承認書への公印の押印も
漏れていた。

　令和５年度４月より使用申
請書に収受印を押印すること
を徹底している。また、使用
承認についての起案は、前年
度３月末に年度の消費者ルー
ム使用承認について決裁を上
げることとし（施行は次年度
４月１日とする）、令和５年
度については、４月１日から
施行とする起案の決裁を上げ
た。使用承認書の公印につい
ては、産業振興課専用市長印
の印影を使用承認書に刷り込
みをして申請者に発行してい
る。
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１　定期監査（令和４年度事務の監査　第２回）（令和５年７月27日報告）措置事項

監　査　項　目

 予算の執行（資金前渡、
 委託料、補助金含む）

１ 前渡金整理簿において、使
用すべき様式を誤っていた。

前渡金整理簿の各様式の使
途について前渡金を扱う職員
に周知した。

以後、適正な様式に記録し
ている。

２ 委託契約において、仕様書
の委託内容に誤りがあった。

委託契約の仕様書の内容に
ついては、前年と異なる部分
があった場合には、その内容
を正確に反映するよう担当者
に周知した。

以後、適正な内容を仕様書
に記載している。

３ 見積書兼請書（委託等）に
おいて、仕様書、個人情報特
記仕様書及び暴力団等排除措
置に関する特約書の添付が漏
れているものがあった。

以後複数者によるチェック
体制をとり、再発防止に努
め、適正に処理している。

 郵券・金券類・公印・備
 品の管理

１ 切手受払票において、記載
が誤っているもの及び記載が
漏れているものが見受けられ
た。

　記載漏れは追記した。
以後切手受払票の受と払は

別の行に記載するよう、また
切手受払票に記載のない金額
の切手を購入した場合には、
速やかに当該欄を追記するよ
う担当者間で徹底した。

２ 公印押なつ簿において、公
印規程で定める第５号様式と
異なる様式を使用しているも
のが見受けられた。

異なる様式を使用すること
について、総務課と武蔵野市
公印規程公印押なつ簿に係る
協議をし、使用の了承を得
た。

今後、様式と異なるものを
使用する場合には、総務課の
了承が必要なことを課内に周
知した。

 戸籍住民関係証明書の交
 付、住民基本台帳の閲覧
 及び手数料

１ 戸籍に関する証明書の請求
書及び戸籍届書に関する証明
書の請求書において、様式に
記載されている内容に誤りが
あった。

　様式の誤りは訂正した。
今後、法改正等があった場

合には、関係する請求書等の
様式に影響がないかを確認す
るよう課内に周知した。

指　摘　事　項　等 措　置　事　項

市民部市民課
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監　査　項　目 指　摘　事　項　等 措　置　事　項

 戸籍住民関係証明書の交
 付、住民基本台帳の閲覧
 及び手数料

２ 印鑑登録証明書交付申請書
及び戸籍に関する証明書の請
求書において、決裁が漏れて
いるものが見受けられた。

　決裁漏れは決裁した。
決裁が戻ってきた際に、決

裁印の確認を徹底するよう課
内で共有した。以後、適正に
処理している。

３ 住民基本台帳の一部の写し
の閲覧申出書において、様式
に記載されている内容に誤り
があった。また、要綱の改正
が漏れていた。

指摘を受け、要綱を改正
し、様式を修正した。

以後、例規の改正があった
際には、様式の見直しをする
よう関係者間で共有した。

４ 令和４年６月１日号市報で
公表した住民基本台帳の閲覧
状況（令和３年度）の内容に
誤りが見受けられた。

指摘を受け、ホームページ
に掲載している市報記事を正
しい内容に差し替えた。

以後、複数者によるチェッ
ク体制をとり、再発防止に努
め、適正に処理している。

 個人番号カードの交付 １ 番号利用事務における本人
確認に関する事務取扱要綱に
おいて、引用している規則の
条項等が誤っていた。

指摘を受け、要綱を改正し
た。

例規の改正があった際に
は、様式の見直しをするよう
関係者間で共有した。
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監　査　項　目

 予算の執行（資金前渡、
 委託料、補助金含む）

１ 特命随意契約をしている委
託契約において、随意契約と
した根拠法令の記載が漏れて
いるものがあった。

根拠法令の記載が漏れてい
た書類に根拠法令を追記し
た。

契約事務規則等に沿った適
正な事務処理を行うよう課内
会議で指導を徹底し、以後適
正に処理している。

２ 契約締結兼支出負担行為伺
書において、予定価格・比較
価格の記載が漏れているもの
が見受けられた。

予定価格・比較価格の記載
が漏れていた契約締結兼支出
負担行為伺書についてはそれ
ぞれ価格を追記した。

契約事務規則等に沿った適
正な事務処理を行うよう課内
会議で指導を徹底し、以後適
正に処理している。

３ 見積書兼請書（委託等）に
おいて、契約金額が訂正され
たものがあった。

契約事務規則等に沿った適
正な事務処理を行うよう課内
会議で指導を徹底し、以後適
正に処理している。

４ 見積書兼請書（委託等）及
び（工事等）において、割印
の押印が漏れているものが見
受けられた。

割印の押印が漏れていた見
積書兼請書については、事業
者に押印を求めた。

契約事務規則等に沿った適
正な事務処理を行うよう課内
会議で指導を徹底し、以後適
正に処理している。

５ 委託契約において、再委託
確認書・再委託承諾申請書の
徴取が漏れているものが見受
けられた。

再委託確認書・再委託承諾
申請書を事業者に依頼し徴取
した。

契約事務規則等に沿った適
正な事務処理を行うよう課内
会議で指導を徹底し、以後適
正に処理している。

 郵券・金券類・公印・備
 品の管理

１ 切手受払票において、訂正
印の押印及び記載が漏れてい
るものがあった。また、残数
の確認が漏れている月及び記
載が誤っているものが見受け
られた。

切手受払票の訂正印の押印
及び記載漏れについては、訂
正印を押印及び必要事項の記
載を行った。切手受払票の適
正な事務処理について課内会
議で指導を徹底し、以後適正
に処理している。

２ 切手の管理において、総務
課の許可を得た独自様式と異
なる様式を使用しているもの
が見受けられた。

総務課と協議し、切手受払
票に準ずる帳票を作成し、課
内会議で周知のうえ、以後は
その帳票を使用することとし
た。

１　定期監査（令和４年度事務の監査　第２回）（令和５年７月27日報告）措置事項

市民部市政センター

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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監　査　項　目 指　摘　事　項　等 措　置　事　項

 戸籍住民関係証明書の交
 付及び手数料

１ 住民票写し等請求書におい
て、記載が誤っているものを
そのまま収受しているものが
見受けられた。また、締後取
扱印の押印が漏れているもの
が見受けられた。

請求書の内容を確認し記載
内容を正しく改めるととも
に、押印漏れの箇所について
は押印した。課内会議で指導
を徹底し、以後適正に処理し
ている。

締後取扱印については、運
用方法の見直しにより令和５
年７月より押印不要としてい
る。

２ 個人情報を含む情報の管理
を行うパソコンにおいて、ワ
イヤーロックにより固定され
ていないものが見受けられ
た。

当該パソコンについてはワ
イヤーロックにより固定する
とともに、課内会議でセキュ
リティ対策の指導を徹底し、
以後適正に対応している。

 税関係証明書の交付及び
 手数料

１ 税関係証明交付申請書にお
いて、記載が漏れているもの
及び記載が誤っているものを
そのまま収受しているものが
見受けられた。また、締後取
扱印の押印が漏れているもの
が見受けられた。

申請書の内容を確認し記載
内容を正しく改めるととも
に、押印漏れの箇所について
は押印した。課内会議で指導
を徹底し、以後適正に処理し
ている。

締後取扱印については、運
用方法の見直しにより令和５
年７月より押印不要としてい
る。

 その他
【監査意見】
 （手数料の徴収につい
　て）

１ 現金取扱のリスクを減らす
取組を進められたい。

来庁者の利便性も考慮し、
現金取扱も一部残している
が、今後の取扱については検
討していく。また、令和５年
７月からキャッシュレス決済
を導入しており、現金取扱の
リスク低減が図られている。
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監　査　項　目

 予算の執行（資金前渡、
 委託料、補助金含む）

１ 物品の購入において、支出
負担行為伺書の決裁を受ける
前に物品の発注をしているも
のが見受けられた。

指摘以降、課長在席状況を
把握し決裁を回付している。
余裕を持った物品購入の処理
をするよう職員に指導を行
い、周知徹底した。

２ 特命随意契約をしている委
託契約において、随意契約と
した根拠法令の記載が漏れて
いるものが見受けられた。

指摘の記載が漏れているも
のを確認し、当該書類に補記
する対応を行った。また、係
内職員で適切な処理を再度確
認し、周知徹底した。

３ 見積書兼請書において、暴
力団等排除措置に関する特約
書の添付が漏れているもの及
び改正前の個人情報特記仕様
書が添付されているものが見
受けられた。また、受注者の
訂正印の押印が漏れているも
のがあった。

見積書兼請書における仕様
書や暴力団等排除措置に関す
る特約書の取扱いについて改
めて職員に周知徹底した。以
後、契約事務規則等に基づき
適正に処理している。受注者
の訂正印の押印漏れについて
は、今後適切な処理を行うよ
う、職員に周知徹底した。

４ 委託契約において、収入印
紙の貼付が漏れているものが
あった。

少額の単価契約時について
も見積書兼請書に収入印紙が
必要な旨を係内で再度確認し
た。当該見積書兼請書につい
ては、業者が収入印紙を持参
し貼付した。

以後、契約事務規則等に基
づき適正に処理している。

５ 契約締結報告書兼経過調書
において、私印で決裁してい
るものが見受けられた。

準備契約（主管課契約分）
について、契約締結報告書兼
経過調書を決裁する際の事務
処理の認識について再度確認
を行い、周知徹底した。

６ 委託契約において、記載が
誤っている実績報告書をその
まま収受していた。

合計支払額だけでなく、単
価や件数など実績報告書の全
ての記載内容を確認したうえ
で実績報告書を収受すること
を再度確認し、周知徹底し
た。受注者にも確認し、訂正
印による訂正の処理を行っ
た。以後適切に処理してい
る。

１　定期監査（令和４年度事務の監査　第２回）（令和５年７月27日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項

健康福祉部健康課
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監　査　項　目 指　摘　事　項　等 措　置　事　項

 予算の執行（資金前渡、
 委託料、補助金含む）

７ 印刷校正確認カードにおい
て、校了の確認印の押印が漏
れているものが見受けられ
た。

封筒作成時、校正原稿及び
サンプルにて確認した上で納
品を受けたが、校了の押印を
失念した。係内で印刷校正の
手順について確認を行い、以
後適切に処理している。

８ ウイルス性肝炎予防対策費
補助金の交付申請書におい
て、要綱で定める第１号様式
と異なる様式を使用してい
た。

指摘の申請書について申請
者と確認を行い、次回（令和
５年度）より申請書を改める
よう依頼した。また、収受し
た申請書が様式と相違ないか
を確認するよう係内の職員に
周知徹底した。

９ 各補助金の実績報告書にお
いて、補助金等交付規則等で
定められた期限を過ぎて提出
されているものが見受けられ
た。

提出依頼通知及び督促通知
を行っているが、引き続き申
請者に期限内の提出を依頼し
ていく。

 郵券・金券類・公印・備
 品の管理

１ 公印押なつ簿において、公
印規程で定める第５号様式と
異なる様式を使用していた。

公印押なつ簿について、公
印規程で定める第５号様式に
改めた。また、今後適切な処
理を行うよう、職員に周知徹
底した。

 新型コロナウイルス関連
 臨時予防接種

１ 起案書において、件名に個
人情報が含まれているもの及
び訂正印の押印が漏れている
ものが見受けられた。

指摘については個人情報が
含まれないよう修正した。以
後、件名に個人情報を含む案
件については、アルファベッ
ト記号等で対応するよう職員
に周知徹底した。指摘の訂正
印漏れについては、訂正印を
押印し適切に処理し、今後適
切な処理を行うよう、職員に
周知徹底した。
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監　査　項　目

 予算の執行（資金前渡、
 委託料、補助金含む）

１ 特命随意契約をしている委
託等契約において、随意契約
とした根拠法令の記載が漏れ
ているものがあった。

指定理由書に根拠法令を追
記した。所内で情報共有する
とともに、以後、記載漏れが
ないよう事務を徹底し適正に
処理している。

２ 契約締結報告書兼経過調書
において、私印で決裁してい
るものがあった。

決裁印は日付印であること
を所内で共有し、再発防止に
努めている。

１　定期監査（令和４年度事務の監査　第２回）（令和５年７月27日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項

都市整備部吉祥寺まちづくり事務所
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監　査　項　目

 予算の執行（資金前渡、
 委託料、補助金含む）

１ 特命随意契約をしている委
託契約において、随意契約と
した根拠法令及び１者のみを
指定した具体的な理由の記載
が漏れているものが見受けら
れた。

理由の記載が漏れていたも
のについては理由を追記し
た。指定理由欄への入力を必
ず行うよう、財務会計システ
ムの入力手順について担当者
に再確認させ、以後は契約事
務規則等に基づき、適正に処
理している。

２ 委託契約において、再委託
確認書・再委託承諾申請書の
徴取が漏れているものが見受
けられた。

徴取が漏れていたものにつ
いては事業者より再委託確認
書・再委託承諾申請書を取得
し、契約書類に添付した。委
託契約には再委託確認書・再
委託承諾申請書を必ず徴取す
るよう、課内で徹底し、以後
は管財課事務連絡に基づき適
正に処理している。

３ 委託契約において、仕様書
で定める様式と異なる様式の
実績報告をそのまま収受して
いるものがあった。

委託事業者に報告書様式の
相違を説明し、仕様書で定め
る様式を用いて実績報告をさ
せ、当該様式であることを職
員が確認することを徹底し、
以後は適正に処理している。

４ 民間住宅・マンション耐震
化促進事業助成交付決定通知
書において、要綱で定める第
５号様式と異なる様式を使用
していた。

要綱で定める様式を使用す
るように課内で徹底し、以後
は適正に処理している。

５ 民間住宅・マンション耐震
アドバイザー派遣完了報告書
において、改正前の様式を使
用しているものをそのまま収
受していた。

現行の要綱で定める様式を
使用するように委託受注者に
指導し、当該様式であること
を職員が確認することを徹底
し、以後は適正に処理してい
る。

６ 特定緊急輸送道路沿道建築
物耐震化促進事業助成交付申
請書において、収受印の押印
が漏れていた。

押印漏れの箇所を確認し、
収受印を押印した。収受印の
押印について課内で徹底し、
以後は適正に処理している。

 郵券・金券類・公印・備
 品の管理

１ 切手受払票において、残数
の確認が漏れている月及び記
載が漏れているものがあっ
た。

指摘箇所の残数を確認し、
追記の上、確認印を押印し
た。月に１回は残数確認をす
ることを課内で徹底し、残数
確認時に記載漏れがないこと
を複数の職員で確認して再発
防止に努めている。

１　定期監査（令和４年度事務の監査　第２回）（令和５年７月27日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項

都市整備部住宅対策課
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監　査　項　目 指　摘　事　項　等 措　置　事　項

 福祉型住宅の使用料及び
 共益費の徴収

１ 福祉型住宅・単独福祉型住
宅使用申込書において、規則
で定める第１号様式と異なる
様式を使用していた。

福祉型住宅の募集時には規
則で定める第１号様式を使用
するよう課内で徹底し、以後
は適正に処理している。
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監　査　項　目

 郵券・金券類・公印・備
 品の管理

１ 公印押なつ簿において、公
印規程で定める第５号様式と
異なる様式を使用していた。

以後、所定の様式を使用
し、規程に沿った事務処理を
行うよう所属職員に周知し、
適正に処理している。

 不動産及び不動産に係る
 権利の取得及び処分

１ 廃滅水路等の売払い契約に
おいて、契約の締結前に代金
の支払いを受けていたものが
見受けられた。

以後、契約締結後に代金を
支払うよう事務処理を変更
し、関係職員に周知徹底し
た。

指　摘　事　項　等 措　置　事　項

都市整備部用地課

１　定期監査（令和４年度事務の監査　第２回）（令和５年７月27日報告）措置事項
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武蔵境駅南口公衆トイレ移設及び周辺整備等工事

財務部管財課

監　査　項　目

1 契約変更の設計業務委託仕
様書において、変更後の仕様
書であると分かるタイトル表
記がされていないものをその
まま受付していた。

　係打合せで周知し、契約変
更の場合には仕様書のタイト
ルを「変更仕様書」「仕様書
（変更）」等、変更版とわか
るものを作成するよう工事主
管課に対し指摘している。

２ 契約締結依頼書兼支出負担
行為伺書において、記載が漏
れているものをそのまま受付
していた。

係打合せで周知し、「新
規・継続」欄及び「添付書
類」欄の確認はダブルチェッ
クを行い、記載漏れの場合に
は主管課に追記させている。

２　定期監査 [工事] （令和４年度執行分）（令和５年３月14日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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武蔵境駅南口公衆トイレ移設及び周辺整備等工事

財務部施設課

監　査　項　目

１ 契約変更の設計業務委託仕
様書において、変更後の仕様
書であると分かるタイトル表
記がされていなかった。

契約変更を行う場合、仕様
書のタイトルを「変更仕様
書」「仕様書（変更）」等、
変更版とわかるように改め
た。

再発防止策として、課内で
メールにて周知し、情報共有
した。

２ 監理業務技術者承諾申請書
の徴取が漏れていた。

監査実施後、早急に申請書
を提出させた。

以後、契約後早々に期日を
決めて書類を提出させるよう
に指導している。

【監査意見】
 （施工体制台帳につい
　て）

１ ２次下請け以降の業者につ
いては注文書及び請書が無
かったので、公共工事である
ことを踏まえ、下請契約を締
結する全ての工事において、
元請けが施工体制台帳を作成
するよう検討されたい。

下請契約を締結する全ての
工事において、元請け業者に
対し、施工体制台帳の作成及
び提出時に２次下請け以降の
業者についても注文書及び請
書を同台帳に添付した上で提
出するように指導している。

２　定期監査 [工事] （令和４年度執行分）（令和５年３月14日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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武蔵境駅南口公衆トイレ移設及び周辺整備等工事

環境部ごみ総合対策課

監　査　項　目

１ 契約締結依頼書兼支出負担
行為伺書において、記載が漏
れているものがあった。

記載漏れについては、追記
した。以降、複数者による
チェックを行い適正に処理し
ている。

２ 契約締結依頼書兼支出負担
行為伺書において、決裁後に
設計課長が押印していた。

指摘事項をマニュアルで確
認の上、決裁の順番について
十分留意するよう所属職員に
指導した。

３ 再委託確認書・再委託承諾
申請書の徴取が漏れているも
のが見受けられた。

委託業者より再委託確認
書・再委託承諾申請書を徴取
した。係内で周知し、以降、
徴取漏れがないよう複数の職
員で確認し、適正に処理して
いる。

２　定期監査 [工事] （令和４年度執行分）（令和５年３月14日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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　（１） 定期監査（令和３年度事務の監査　第２回）

健康福祉部障害者福祉課

監　査　項　目

 障害者自立支援給付等事
 業

１ 前回の定期監査において、
「障害者グループホーム等支
援事業実施要綱において、障
害者総合支援法に対応した要
綱の改正がなされていなかっ
た。また、要綱で定められた
帳票名が実際に使用されてい
るものと異なっているものが
見受けられた。」と指摘をし
たが、まだ改正されておら
ず、要綱で定める様式と異な
る様式を使用しているものが
見受けられた。

（令和４年度第２回措置事項
報告）

指摘事項について、改正が
必要な箇所について確認を行
い、現在自治法務課と協議を
行いながら改正内容について
調整を図っている。

改正内容の確認終了後に決
裁を受け、令和４年度内に改
正した要綱を施行する予定で
ある。

（その後の措置事項）
指摘事項について、令和５

年度に要綱を改正し、正しい
様式等に基づいた処理が行わ
れるようにした。

２ 補装具費の給付において、
市独自に最多納税者の市民税
所得割課税額が46万円未満の
世帯に５％を助成している
が、規則等に助成の根拠とな
る規定が定められていなかっ
た。

（令和４年度第２回措置事項
報告）

指摘事項について、改正が
必要な箇所について確認を行
い、現在自治法務課と協議を
行いながら改正内容について
調整を図っている。

改正内容の確認終了後に決
裁を受け、令和４年度内に改
正した要綱を施行する予定で
ある。

（その後の措置事項）
指摘事項について、令和５

年度に要綱を制定し、要綱に
基づいた処理が行われるよう
にした。

３　措置事項報告書措置未終了事項の措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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　（２） 定期監査（令和２年度事務の監査　第２回）

水道部総務課

監　査　項　目

 水道料金の減免等
【監査意見】
 （減免申請における受給
　資格の確認について）

１ 受給資格の確認を関係各課
と行うことへの本人同意欄を
減免申請書に明記されたい。

（令和３年度第２回措置事項
報告）

減免申請書への本人同意欄
について、記載する方向で現
在関係各課と調整を行ってい
る。

（令和４年度第２回措置事項
報告）

現在、規則を改正する起案
の準備段階である。

（その後の措置事項）
武蔵野市給水条例施行規程

の改正を行い、減免申請書に
本人同意欄を追加した。

３　措置事項報告書措置未終了事項の措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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