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市立第五小学校

監　査　項　目

 予算の執行 １ 教育課題研究開発校に対す
る補助金において、指令書の
原本がなかった。

現在は、書類管理を二重
チェックするなど徹底してい
る。

２ 資金前渡及び補助金に係る
校長名義の口座における利息
について、歳入処理がされて
いなかった。

指摘後、速やかに歳入処理
を行った。

以降は、利息が付与され次
第歳入処理を行っている。

 学校の管理運営 １ 休暇簿において、訂正印の
押印が漏れているもの及び修
正テープを使用しているもの
が見受けられた。

押印漏れの訂正について
は、全て訂正印を押印した。

以降は、休暇簿の扱いにつ
いて年度当初に説明し、周知
徹底を図っている。

２ 防災計画において、記載が
漏れているものがあった。

記載漏れについては追記し
た。

以降は、安全点検日に確認
している。

３ 消火設備配置図において、
記載が漏れているものが見受
けられた。

記載漏れについては追記し
た。

以降は、安全点検日に確認
している。

４ ＵＳＢメモリー及びメモ
リーカード以外の外部記録媒
体において、受払管理簿が作
成されていなかった。

指摘後、速やかに受払管理
簿を作成した。

以降は、月に一回確認して
いる。

５ 外部記録媒体に係る保有管
理簿において、記載からデー
タの内容が読み取れないもの
及び記載が漏れているものが
見受けられた。

指摘後、正しく記載するよ
うにした。

以降は、年度初めに記載の
仕方について周知徹底してい
る。

 備品の管理 １ 備品台帳において、現物を
確認できないものが見受けら
れた。また、記載が誤ってい
るものがあった。

指摘を受けた備品は、後
日、保管場所の整理を行い、
現物を確認した。

また、記載が誤っているも
のについては、訂正した。

２ 備品シールにおいて、貼付
が漏れているものがあった。

指摘のあった備品につい
て、備品シールを貼付した。

以降は、購入後速やかに備
品シールを貼付している。

１　定期監査（令和３年度事務の監査　第１回）（令和４年４月４日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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市立本宿小学校

監　査　項　目

 予算の執行 １ 前渡金整理簿において、資
金前渡受者確認印が戻入日よ
りも前に押印されていた。ま
た、記載が誤っているものが
見受けられた。

指摘のあった部分について
は、日付を二重線で訂正後、
再度資金前渡受者確認印を押
印した。

以降は、事務室内で複数者
によるチェックを行い、適正
に処理している。

 学校の管理運営 １ 休暇簿において、修正液を
使用しているものがあった。

該当者に注意喚起したうえ
で、全員に周知し、以降は適
正に処理している。

１　定期監査（令和３年度事務の監査　第１回）（令和４年４月４日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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市立千川小学校

監　査　項　目

 予算の執行 １ 請求書（兼納品書・検査
書）において、記載が誤って
いるものがあった。

学校で記載する部分につい
て正確に記載するように努
め、複数人での確認を行い、
以後適正に処理をしている。

１　定期監査（令和３年度事務の監査　第１回）（令和４年４月４日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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市立井之頭小学校

監　査　項　目

 予算の執行 １ 見積書兼請書（物品等）に
おいて、収入印紙の消印がな
いものがあった。

消印漏れについては、業者
に依頼し、適正に処理を行っ
た。

以降、書類受領時及び提出
時に確認を行っている。

 学校の管理運営 １ 超過勤務命令書において、
鉛筆で記載しているものが見
受けられた。

鉛筆で記載されているもの
については、適正に記載し
た。

以降、申請ごとに処理を適
正に行っている。

２ 会計年度任用職員出欠勤等
報告書において、記載が漏れ
ているものがあった。

記載漏れについては適正に
記載した。

以降、毎日の出勤簿確認、
休暇等申請ごとの処理を適正
に行っている。

３ 外部記録媒体に係る受払管
理簿において、押印が漏れて
いるものが見受けられた。

押印漏れについては適正に
押印した。

以降、受払申請ごとに処理
を適正に行っている。

１　定期監査（令和３年度事務の監査　第１回）（令和４年４月４日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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市立第二中学校

監　査　項　目

 予算の執行 １ 契約締結兼支出負担行為伺
書において、特命随意契約と
した根拠法令の号数の記載が
ないものがあった。

記載漏れについては加筆し
た。

以降は職員に周知し、印刷
後、帳票に正しく記載がある
ことを確認するようにしてい
る。

 備品の管理 １ 備品台帳において、記載が
誤っているものがあった。

記載が誤っているものにつ
いては、指摘後速やかに訂正
した。

２ 備品シールにおいて、備品
番号が誤っているものがあっ
た。また、貼付が漏れている
ものが見受けられた。

指摘のあった備品につい
て、正しい備品シールを貼付
した。

以降は、購入後速やかに備
品シールを貼付している。

１　定期監査（令和３年度事務の監査　第１回）（令和４年４月４日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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教育部教育企画課

監　査　項　目

 郵券類の管理 １ 教育委員会文書管理規則に
おいて、改正が漏れているも
のがあった。

教育委員会文書管理規則に
ついて、令和４年１月12日付
けにて必要な改正を行い、文
書の取扱いに必要な帳票を整
理した。

【監査意見】
 （切手受払簿の様式につ
　いて）

１ 切手受払簿において、各学
校で独自の様式を使用してい
るが、様式の統一を検討され
たい。

 市長部局で使用している様
式を、参考書式として各学校
に周知した。

 学校の管理運営 １ 休暇簿において、教育企画
課の押印が漏れているものが
あった。

押印が漏れていた書類を再
度確認し、押印を行った。

以降、書類返却時に、押印
漏れがないことを申請者本人
も確認を行うよう、協力を依
頼している。

【監査意見】
 （通用門の施錠管理につ
　いて）

１ 各学校の通用門の施錠管理
については、運用上の課題を
整理したうえで、必要な対策
を講じられたい。

学校改築まである程度期間
のある学校への電子錠の導入
の要否について、学校長の意
見が分かれている。

実務に当たる事務職員から
も来客対応により他業務へ多
大な影響が出るとの意見が出
ている。

学校内での運用上の課題に
ついて、各校において協議す
るよう要請している。

１　定期監査（令和３年度事務の監査　第１回）（令和４年４月４日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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教育部指導課

監　査　項　目

 学校の管理運営
【監査意見】
　(学習者用コンピュータ
　について）

１ 学習者用コンピュータが故
障した際における学校現場で
の対応について、簡素化を図
られるよう検討されたい。

故障対応のフローを見直
し、メーカー指定の書式への
故障状況の記入、メーカーへ
の電話連絡及び端末受領後の
設定作業依頼を省略できるよ
うに改善した。

１　定期監査（令和３年度事務の監査　第１回）（令和４年４月４日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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監　査　項　目

 事業の状況 １ 起案書において、記載誤り
が見受けられた。また、誤っ
た決裁権者により決裁がされ
ていた。

起案書の作成方法に関する
マニュアルへの必要事項の追
記及び本会事務規程に基づく
正しい決裁区分に関する職員
への説明により、注意喚起を
行った。以後、決裁過程にお
ける確認を徹底している。

２ 高校生教材代後期分の支給
決定通知書を送付していな
かった。

令和３年度高校生教材代支
給事業において、後期分助成
金に関する支給決定通知書を
新たに作成し、支給対象者に
送付した。

 管理運営 １ 休暇簿において、記載漏れ
が見受けられた。

休暇取得の申請方法につい
て、職員に改めて説明し、注
意喚起を行った。

以後、超過勤務集計時にタ
イムカードと休暇簿を突合
し、決裁過程における確認を
徹底している。

２ 休暇において、申請漏れが
見受けられた。

休暇取得の申請方法につい
て、職員に改めて説明し、注
意喚起を行った。

以後、超過勤務集計時にタ
イムカードと休暇簿を突合
し、決裁過程における確認を
徹底している。

３ タイムカードにおいて、打
刻エラー及び記載誤りの訂正
漏れが見受けられた。

タイムカード打刻機器の更
新に伴い、勤務時間の打刻方
法について、職員に改めて説
明し注意喚起を行った。

以後、超過勤務集計時及び
決裁過程における確認を徹底
している。

２　令和３年度財政援助団体等監査（令和４年２月10日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項

社会福祉法人武蔵野市民社会福祉協議会
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監　査　項　目 指　摘　事　項　等 措　置　事　項

 管理運営 ４ 超過勤務集計表において、
記載誤りがあった。

超過勤務の申請方法につい
て、職員に改めて説明し、注
意喚起を行った。

以後、超過勤務集計時及び
決裁過程における確認を徹底
している。

５ 超過勤務手当において、支
給誤りが見受けられた。

該当事項について、超過勤
務を再計算し、給与の支給調
整を行った。また、該当事項
に関し、職員に説明を行っ
た。

以後、決裁過程における確
認を徹底している。

６ 管内出張命令簿において、
訂正に修正テープを使用して
いるものがあった。

管内出張命令簿の記入方法
について、職員に改めて説明
し、注意喚起を行った。

以後、管内出張費の集計時
及び決裁過程における確認を
徹底している。

 その他
【監査意見】
 （新型コロナウイルス感
　染症拡大防止への対応
　について）

１ 事業等について、新型コロ
ナウイルス感染症の拡大を受
け、一部延期や中止となった
ものもあったが、オンライン
会議システムの活用や飛沫防
止等の対策のもと継続して実
施された事業等もあった。引
き続き新型コロナウイルス感
染症拡大防止への対策を十分
とったうえで、サービスの質
の向上に努められたい。

令和４年10月現在におい
て、オンライン会議システム
の活用及び新型コロナウイル
ス感染防止対策を継続し、各
種会議・イベント等の実施を
通じた地域福祉の推進及び
サービスの質の向上に努めて
いる。
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監　査　項　目

 補助金等 １ すくすく泉事業費補助金の
収支計算書において、記載誤
りがあった。

補助金の収支計算書におい
て、指摘の記載誤りを訂正し
た。

会計理事と会計担当でのダ
ブルチェックをしている。

 管理運営 １ 現金出納帳において、記載
漏れが見受けられた。また、
押印漏れがあった。

記載漏れ、押印漏れの個所
を訂正した。

毎月末に、記載漏れ、押印
漏れチェックをしている。

２ 備品の現物確認をしたとこ
ろ、確認できないものが見受
けられた。

廃棄をした備品について記
録した。

記録簿に廃棄の欄を追加し
た。

３ 賃金規程において、記載誤
りがあった。

指摘のあった2020年４月１
日改訂の記載については、７
月に決定し、遡って４月から
適用したもの。そのため４～
６月の金額が違っているが、
精算済みである。

以後、賃金規程を改定した
場合は、書面を理事会にて再
確認することとした。

【監査意見】
 （新型コロナウイルス感
　染症拡大防止への対応
　について）

１ コロナ禍においても、リ
モートを活用するなど、出来
ることに意欲的に取り組まれ
た。引き続き新型コロナウイ
ルス感染症拡大防止への対策
を十分とったうえで、市民
ニーズに寄り添った子育て支
援に努められたい。

引き続き、感染対策に努め
た上で、公園やリモートなど
を活用しながら、子どもの発
達に大切な支援及びコロナ禍
で育児をする保護者のニーズ
に寄り添った支援を行った。

２　令和３年度財政援助団体等監査（令和４年２月10日報告）措置事項

指　摘　事　項　等 措　置　事　項

特定非営利活動法人いずみの会
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監　査　項　目

 補助金等 １ 補助金交付要綱の様式と一
部異なる様式を使用している
ものが見受けられた。

令和４年度は、補助金交付
要綱の様式を使用している。

以後、要綱に定めのない突
発的な対応が発生する場合
は、起案等に明記している。

２ 補助金実績報告書におい
て、記載誤りがあったものを
そのまま収受していた。

令和３年度の補助金実績報
告について、記載の誤りがな
いか確認したうえで収受し
た。

以後、複数人による確認を
徹底し、チェック体制を強化
している。

３ すくすく泉事業費補助金の
収支計算書において、記載誤
りがあったものをそのまま収
受していた。

令和４年度の収支計算書
（見込）について、記載の誤
りがないか確認したうえで収
受した。

以後、複数人による確認を
徹底し、チェック体制を強化
している。

４ 「すくすく泉事業採択・評
価委員会」の議事要録につい
て、平成30年度第１回定期監
査で指摘したにもかかわら
ず、市長への報告を行ってい
なかった。

令和３年度のすくすく泉事
業採択・評価委員会の議事要
録について、市長へ報告を
行った。

以後、市長への報告が漏れ
ることがないよう、係内で共
有を行った。

２　令和３年度財政援助団体等監査（令和４年２月10日報告）措置事項

子ども家庭部子ども子育て支援課

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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監　査　項　目

 補助金等 １ 補助金交付要綱の様式と一
部異なる様式を使用している
ものが見受けられた。

各補助金について要綱等を
改めて確認をし、実態に合わ
せて令和３年度内に要綱の改
正を行った。

２ 起案書において、決裁日及
び施行日の記載のないものが
見受けられた。

決裁日及び施行日を確認
し、起案書に記載した。

以降、各担当が適正に処理
している。

２　令和３年度財政援助団体等監査（令和４年２月10日報告）措置事項

子ども家庭部子ども育成課

指　摘　事　項　等 措　置　事　項
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