
 

請求書の債権者印の省略について（お知らせ） 

令和５年４月 1日より、請求書の債権者印の押印が省略可能になります。 

なお、省略の場合は、発行責任者及び担当者の氏名と連絡先の記入が必要となります。 

 

武蔵野市では、事業者の皆様の負担軽減を図るため、市へご提出いただく公金の支払に係

る請求書等の押印について、省略を可能とします。 適用開始日等につきましては、次のとお

りです。 

 

１ 適用開始日 令和５年４月１日  

※適用開始日以降に発行される書類が対象となります。  

 

２ 押印省略の対象となる書類  

⑴請求書 

⑵請求書兼検査書 

※押印省略に対応した新しい書式の Excel ファイルは、

令和５年３月６日以降に市ホームページからダウンロー

ドできます。（検索サイトから 武蔵野市 請求書 で 

検索してもアクセスできます。）    

 

３ 押印省略時の注意点 

⑴押印を省略した請求書は、提出時に主管課による本人確認を行います。後日、主管課又は

会計課から発行責任者に確認のお電話をさせていただく場合があります。ご協力をお願い

いたします。 

⑵押印を省略した請求書では、訂正はできません。書き損じた場合には、正しく作成し直し

たものを再度ご提出ください。 

⑶押印を省略した請求書では、債権者と異なる名義の口座への振込はできません。（債権者登

録業者を除きます） 

⑷契約書（覚書、請書および協議書等を含む）については、引き続き押印が必要となります。  

⑸提出方法は、持参又は郵送で、これまでと変更ありません。（メール、FAX 不可） 

 

４ その他 

⑴令和５年３月３１日までに発行される請求書等については、従来どおり債権者の方の押印 

が必要となりますので、ご注意ください。 

⑵令和５年４月１日以降、引き続き、押印された書類を提出することもできます。その場合、 

各書類に押印する印鑑は同一のもの（契約書等を取り交わしている場合は、契約書等に押 

印している印、債権者登録をしている場合は、その届け出した印）としてください。  

 

５ 問合せ先 会計課 審査係 ☎0422-60-1881  

裏面に記入例があります 

令和５年２月武蔵野市会計課 事業者の皆様へ 

 

 

https://www.city.musashino.lg.jp/shinseisho/shiseijoho/keiyaku_nyusatsujoho/1003871.html 



 

※新書式の請求書等は、市ホームページ（表面 QR コードのページ）からダウンロード可能

です。 

※従来の書式も、当面の間、引き続き使用できます。従来の書式を使用して債権者印を省略

する場合は、余白に請求書発行責任者及び提出者の情報（発行責任者の役職及び氏名、提出

者の所属及び氏名、連絡先電話番号）を記入するか、「旧書式の請求書で債権者印を省略す

る場合の発行者情報記入用紙」に必要事項を記入したものを添付してください。押印省略時

の注意点は、新しい書式を使用する場合と同一です。 

(提出先： ○○課 ）

武蔵野市長　　殿

＊発行責任者及び提出者(債権者印を省略する場合に記入) 東京都武蔵野市吉祥寺本町〇－○－○

　請求書発行責任者

　役職 及び 氏名 △△経理部長　□山　×× 株式会社〇〇

　請求書提出者

　所属 及び 氏名 〇△第一営業部　△崎　〇□ 代表取締役社長　〇川　△△ ＊
　連絡先電話番号　 0422－〇〇-×××× （債権者コード：

　押印省略時 1 提出時に本人確認を実施します。

　の注意点 2 書き損じの訂正はできません。正しいものを再提出してください。

3 債権者と異なる名義の口座への振込はできません。（債権者登録業者を除く）

検査に合格した下記金額を請求します。
※請求金額は、アラビア数字を用いて記入してください。訂正又は抹消することはできません。

（注意点） （検査欄）

＊債権者の押印が省略された場合には下欄も記入(本人確認実施職員が手書き等で記入)

【本人確認実施職員】氏名 ※提出の都度確認を実施

【備考】

小　　　計 100,000

消費税等相当額　又は　小計×消費税等税率 10,000

合　　　計 110,000

-----------------------------------------------以下　武蔵野市使用欄-----------------------------------------------

（請求書収受欄）

1)検査は、受注者から完了の報告を受け

　てから10日以内に実施すること（初日

　算入）。

2)代金を前払いする場合は、支払段階で

　の検査は不要。右の検査欄は斜線で抹

　消する。（履行完了後、検査を実施し、

　検査書を作成すること。）

3)債権者と異なる名義の口座に振込む場

　合は、請求書に債権者印を押印の上、

　同一印を押印した振込依頼書（金銭の

　受領に関する委任状）の提出を併せて

　求めること。（債権者登録業者を除く）

委託完了日 年　　　月　　　日 武蔵野市収受印

検査日 検査員印 立会員印

年 　　月 　　日

※起票者は立会員にはなれますが、検査員にはなれません。

※委託完了日≦検査日≦請求書収受日

※検査日は年度末日（３月31日）を越えることはできません。

1 100,000 100,000

履行期間 　　令和　５　年　４ 月 １　日 から 令和　６　年 　３　月 　31　日 まで

内　容 ・ 品　名 ・ 規　格 数量 単位 単価 金   額

〇〇会館清掃委託　４月分 式

契約番号 契契第 　　〇〇〇〇　号

件　　名

履行場所 市の指定する場所

〇〇会館清掃委託　４月分

0

(頭に￥をつけてください。)

年　　度 令和 ５　年度

￥ 1 1 0 0 0

円

請求金額

百 拾 億 千 百 拾 万 千 百 拾

）〇 〇 〇 〇 －

債権者 印

＊令和５年４月１日以降に提出される請求書
　　は債権者の押印省略可(注意点に留意)

請　求　書　兼　検　査　書
令和　５　年　５　月　１　日

住　所

商　号

この欄は武蔵野市が記入する欄です。

記 入 例
（委託用請求書兼検査書の例）

【債権者印を省略する場合】
・左の欄にも記入してください。
・押印省略時の注意点に留意し
てください。
・発行責任者の記入は必須です。
請求書提出者が発行責任者と同
一の場合は、請求書提出者欄に
は斜線等（／）してください。
※債権者印を押印した場合は、
発行責任者及び提出者欄は記入
不要です。


